
麗澤大学  コンピュータ・リテラシー   2014 年度  期末試験について 

外国語学部コンピュータ・リテラシー期末試験について 
 

平成 26 年 7 月 15 日 
文責：千葉庄寿・匂坂智子 (外国語学部・共通科目) 

e-mail:    schiba@reitaku-u.ac.jp 
tsagisak@reitaku-u.ac.jp 

以下の内容で期末試験を実施する。 
 
日程と会場： 

 7 月 29 日 (火) 11:40～13:10 (全クラス共通) 

 試験教室 ※クラスごとに教室が異なる。変更の可能性もあるので，掲示を確認すること。 

 1，2 クラス(笹原) 1501 教室 

 3，4 クラス(川端) 1403 教室 

 5，6 クラス(秋本) 1404 教室 

 7 クラス(千葉) 1401 教室 

 8 クラス(清水) 1409 教室 

 9 クラス(匂坂) 1402 教室 
 
実施要綱： 

 持ち込みなし。 

 試験時間は約 60 分 (試験の説明を含む)。 

 選択式を中心とした筆記試験 (一部記述式を併用する)。パソコンは使用しません。 

 試験問題とともに授業アンケートを配布するので必ず回答してください。 
 
試験内容： 

 情報リテラシーの基礎知識を問う。以下の内容を中心に出題する。 

1. 麗澤大学コンピュータシステムの利

用ルールとマナー 

2. パソコンの基礎知識と基本操作・文字

入力の基本と応用 

3. 電子メールのしくみとビジネスメー

ルの基礎知識 

4. インターネットと情報モラル・情報セ

キュリティに関する基礎知識 

5. Word 2010 の基本 

6. Excel 2010 の基本 

 配布資料をよく読み返しておくように (きちんと授業に参加していれば答えられる重要問題

を多く出題する)。 
 
注意事項： 

 解答にはマークシートを利用する。HB の鉛筆を必ず準備すること。 

 期末試験時に提出する課題が課せられている場合は，あらかじめ印刷等の準備をおこない試

験時に持参すること。答案用紙と共に提出してもらう。課題提出の遅延は一切認めない。 

 携帯電話は時計代わりの使用はできない。必ず電源を切って受験すること。試験中に携帯電

話を使用したり，着信音を出して受験者に迷惑をかけることのないようにすること。 

 急な疾病等の理由で欠席した場合は教務課に連絡し追試験の指示を仰ぐこと(欠席事由を証

明する書類が必要となります。証明できない場合原則として追試験は受験できません。) 

 試験において，後期開講科目「情報科学 A」「情報技術活用」の履修希望を調査します。 

(以上) 


